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Stellenausschreibung

Am Puls der Schweizerischen Fischerei mitwirken

In Bern bauen wir das neue Kompetenzzentrum Fischerei auf. Es ibernimmt die administra-
tiven Arbeiten flir den Schweizerischen Fischereiverband SFV, den Bernisch Kantonalen Fi-
schereiverband BKFV und die Geschaftsstelle flir das Netzwerk Anglerausbildung.

Dazu suchen wir 2 Persodnlichkeiten als

Sekretarin / Sekretar bilingue 50-70%

Ihre Aufgaben
e Korrespondenzen (deutsch und franzdsisch), Protokollfiihrung
e Selbstandige Betreuung aller anfallenden Aufgaben im Zusammenhang mit den
SaNa-Prifungen
¢ Telefonischer und schriftlicher Auskunftsdienst
e Mitarbeit bei der Organisation von Verbandsveranstaltungen

Ihr Profil
¢ Kaufmannische Grundausbildung
e Deutsch und Franzésisch in Wort und Schrift (bilingue)
e Flair flir Kundenkontakte
e Vertiefte MS-Office-Anwendung

Arbeitsort: Grinderzentrum Bern, Wankdorffeldstr. 102, 3000 Bern 22.
Arbeitsbeginn: nach Vereinbarung. Zur Einarbeitung in die Aufgaben im Zusammenhang mit
der SaNa-Geschaftsstelle ist der Arbeitsort Rapperswil.

Sachbearbeiterin / Sachbearbeiter 50-70%

Ihre Aufgaben

e Korrespondenzen (deutsch und franzdsisch), Protokollfiihrung
Betreuung des Rechnungswesen (Fakturen, Buchhaltung)
Mitarbeit bei der Informationsaufbereitung (Internet)
Telefonischer und schriftlicher Auskunftsdienst
Mitarbeit bei der Organisation von Verbandsveranstaltungen

Ihr Profil

Kaufmannische Grundausbildung mit guten Kenntnissen im Rechnungswesen
Deutsch und gute Franzdsischkenntnisse

Flair fir Kundenkontakte

Vertiefte MS-Office-Anwendung

Arbeitsort: Grinderzentrum Bern, Wankdorffeldstr. 102, 3000 Bern 22.
Arbeitsbeginn: 3. Januar 2012

Unser Angebot

Es erwartet Sie eine spannende und anspruchsvolle Tatigkeit in einem kleinen Team mit
vielen Entfaltungsmoglichkeiten im Rahmen des Aufbaus des Kompetenzzentrums, fort-
schrittliche Arbeitsbedingungen und eine moderne Infrastruktur.

Bitte richten Sie Ihre Bewerbungen bis 20. Juni 2011an: Roland Seiler, Prasident SFV,
Badweg 10, 3302 Moosseedorf, 031-859 09 10, Roland.Seiler@roland-seiler.ch



